Zatagcznik nr 5 do Uchwaly Zarzadu nr 22/10/2020
z dnia 12 pazdziernika 2020 r. z p6zn. zm./30062021,26112021,04042022,15072022, 30092022, 31032023, 20072023,19012024,13032024/

LISTA WYMAGANYCH DOKUMENTOW

Przed ztozeniem wniosku nalezy sprawdzic, czy wniosek jest kompletny.

Wszystkie kserokopie dokumentéw musza by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem na kazdej stronie
przez pracownika PFR Sp. z o0.0.

L.P. WYSZCZEGOLNIENIE

1 Whiosek o udzielenie pozyczki

2 Bilans — historia + prognoza

(Prognoz nie sporzadzaja Przedsiebiorcy, ktérzy spetniajg jednoczesnie warunki:
1) prowadza dziatalno$¢ gospodarcza min. 24 miesigce;
2) wnioskowana kwota pozyczki nie przekracza 100 000 ztotych;
3) wnioskowany okres splaty jest nie dluzszy niz 36 miesiecy

3 Rachunek wynikéw — historia + prognoza

(Prognoz nie sporzadzaja Przedsiebiorcy, ktorzy spetniajg jednoczesnie warunki:
1) prowadza dziatalno$¢ gospodarcza min. 24 miesigce;
2) wnioskowana kwota pozyczki nie przekracza 100 000 ztotych;
3) wnioskowany okres splaty jest nie dluzszy niz 36 miesiecy

4 Oswiadczenie majgtkowe

5 Opinie z bankdw, instytucji finansowych i leasingowych o posiadanych rachunkach (numer
rachunku, data otwarcia, obroty na rachunku za 6 ostatnich miesiecy, prawidlowos¢
obstugiwania rachunkoéw, obcigzenie rachunkéw tytutami egzekucyjnymi) oraz zaciggnietych
kredytach (aktualne zadtuzenie kredytowe, wielkos¢ raty kapitatowej, zastosowane
zabezpieczenia, terminowos$¢ sptaty dotychczas udzielonych kredytéw) — nie starsze niz 1

miesigc
6 Dokumenty okreslajgce prawo do lokalu, w ktérym wykonywana jest dziatalnos¢ gospodarcza
7 Oswiadczenie o statusie prawnym przedsigbiorcy
8 Upowaznienie do BIG/BIK — przedsigbiorca i/lub konsument

DOKUMENTY ZWIAZANE Z FORMA ORGANIZACYJNO- PRAWNA
Przedsiebiorca indywidualny

1 Zaswiadczenie z Centralnej Ewidenciji i Informaciji o Dziatalnosci Gospodarczej

2 Koncesja, zezwolenie — jezeli w oparciu o nie prowadzona jest dziatalnos¢ gospodarcza

Spétka cywilnal spétka osobowa ujawniona w KRS

1 Zaswiadczenie z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (kazdy ze
wszystkich wspolnikéw spotki cywilnej) /wypis z KRS

2 Koncesja, zezwolenie — jezeli w oparciu o nie prowadzona jest dziatalnos¢ gospodarcza

3 Umowa spotki cywilnej/jawnej oraz aneksy do umowy

4 Uchwata wspdlnikdw o wyrazeniu zgody na zaciggniecie pozyczki, chyba ze umowa/statut spofki
stanowi inaczej — dotyczy spoétki jawnej

5 Wypis z KRS, nie starszy niz 3 miesigce — dotyczy spotki jawnej

Osoba fizyczna wykonujaca wolny zawéd




Dokument potwierdzajgcy prawo wykonywania wolnego zawodu

Koncesja, zezwolenie — jezeli dziata w oparciu o nie

Zaswiadczenie z Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej

Spoébtka z o0.0.

Wypis z KRS - nie starszy niz 3 miesigce

Umowa spotki w formie aktu notarialnego wraz z wprowadzonymi, w formie aktu notarialnego,
zmianami do umowy lub tekst jednolity umowy spdétki w formie aktu notarialnego

Koncesja, zezwolenie — jezeli w oparciu o nie prowadzona jest dziatalnos¢ gospodarcza

Uchwata wspdlnikdw o wyrazeniu zgody na zaciggniecie pozyczki, chyba ze umowa/statut spofki
stanowi inaczej.

Spétka akcyjna

Wypis z KRS - nie starszy niz 3 miesigce

Statut spofki

Koncesja, zezwolenie, licencje, atesty, certyfikaty, pozwolenia — jezeli w oparciu o nie
prowadzona jest dziatalno$¢ gospodarcza

Uchwata wspélnikdw o wyrazeniu zgody na zaciggniecie pozyczki, chyba ze umowa/statut spofki
stanowi inaczej.

DOKUMENTY ZWIAZANE Z FORMA OPODATKOWANIA ORAZ PROWADZONA
EWIDENCJA KSIEGOWA

Petna ksiegowosé

Bilans i rachunek zyskéw i strat (z dwéch poprzednich lat i okresu biezgcego - ostatni miesigc
lub kwartat)

Informacja dodatkowa z dziatalnosci jednostki dotgczone do rocznego sprawozdania
finansowego (jezeli jest sporzgdzane)

Raport i opinia z badania sprawozdania finansowego (jezeli byto sporzadzane)

PIT/CIT —rozliczenie roczne za ostatnie dwa lata, potwierdzone przez US

Zaswiadczenie z US o niezaleganiu z podatkami — wazne miesigc od daty wystawienia

Zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu ze sktadkami — wazne miesigc od daty wystawienia

Ewidencja srodkéw trwatych

Ksigzka przychodéw i rozchodéw

PIT - rozliczenie roczne za ostatnie dwa lata, potwierdzone przez US (w przypadku spotek —
kazdy ze wspolnikow oddzielnie)

Zaswiadczenie z US o niezaleganiu z podatkami — wazne miesigc od daty wystawienia

Zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu ze sktadkami — wazne miesigc od daty wystawienia

Ksiega przychodow i rozchodéw (zamknigcie poszczegdlnych miesiecy z 2 poprzednich lat i z
biezacego roku), szczegoétowa ksiega przychoddw i rozchoddéw za ostatni zakohczony miesigc

Spis z natury towarow (ksero stron otwarcia i zamknigcia remanentu)

Ewidencja srodkéw trwatych

Ryczalt ewidencjonowany

PIT - rozliczenie roczne za ostatnie dwa lata, potwierdzone przez US - (PIT-28)

Zaswiadczenie z US o niezaleganiu z podatkami — wazne miesigc od daty wystawienia

Zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu ze sktadkami — wazne miesigc od daty wystawienia




4 Ewidencja przychodéw oraz Ewidencja zakupu i ewidencja sprzedazy — pfatnicy VAT

5 Spis z natury towaréw

6 Ewidencja srodkéw trwatych

7 Dowody wptat podatku zryczattowanego (za ostatnie 6 miesiecy)
Karta podatkowa

1 Zaswiadczenie z US o niezaleganiu z podatkami — wazne miesigc od daty wystawienia

2 Zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu ze sktadkami — wazne miesigc od daty wystawienia

3 Decyzja wydana przez US ustalajgca na dany rok podatkowy wysokosé podatku dochodowego
w formie karty podatkowej

4 Dowody wptat podatku (za ostatnie 6 miesiecy)

DOKUMENTY DLA PODMIOTOW POWIAZANYCH KAPITALOWO I/LUB OSOBOWO
I/LUB ORGANIZACYJNE — przedstawiane na zagdanie Funduszu

1 Bilans oraz rachunek zyskow i strat (z roku poprzedzajgcego rok biezgcy i okresu biezgcego-
ostatni miesigc lub kwartat) lub Ksiega przychoddw i rozchodéw (kserokopia zamknigecia
poszczegolnych miesiecy z roku poprzedzajgcego rok biezacy i z biezgcego roku),
szczegotowa ksiega przychoddw i rozchoddw za ostatni zakonczony miesigc

2 Informacja dodatkowa z dziatalnosci jednostki dotgczone do rocznego sprawozdania
finansowego (jezeli jest sporzgdzane)

3 PIT/CIT — rozliczenie roczne za ostatni zamkniety rok, potwierdzony przez US

4 Ewidencja srodkow trwatych

5 Zaswiadczenie z US i ZUS o niezaleganiu z podatkami/sktadkami — wazne miesigc od daty
wystawienia

6 Upowaznienie BIK/BIG

7 Oswiadczenie podmiotu powigzanego

8 Umowa spotki — jesli dotyczy

DOKUMENTY ZWIAZANE Z PRZEDMIOTEM ZABEZPIECZEN

Hipoteka

1 Wycena nieruchomosci wykonana przez uprawnionego rzeczoznawce zgodna z wytycznymi

2 Odpis z Ksiegi Wieczystej (nie starszy niz 30 dni)

3 Wypis z rejestru gruntéw/wypis z kartoteki budynkéw — nie starszy niz 3 miesigce od daty
sporzadzenia

4 Wyrys z mapy ewidencyjnej lub zasadniczej — nie starszy niz 3 miesigce od daty sporzgdzenia

5 Polisa ubezpieczeniowa nieruchomosci, na ktérej ma by¢ ustanowiona hipoteka

6 Dokumenty zawierajgce zgody korporacyjne na ustanowienie zabezpieczenia w formie
hipoteki na nieruchomosci/ach spdiki.

7 Oswiadczenie osoby udzielajacej zabezpieczenia rzeczowego pozyczki — dotyczy osob
trzecich

8 Upowaznienie do BIG/BIK — dotyczy osoby udzielajgcej zabezpieczenia rzeczowego pozyczki

9 Oswiadczenie wiasciciela nieruchomosci wyrazajgce zgode na obcigzenie nieruchomosci
hipotekg — dotyczy oséb trzecich

10 Zaswiadczenie z banku lub innej instytucji finansowej o wielko$ci zadtuzenia wierzytelnosci,
ktérych zabezpieczeniem jest hipoteka wpisana w ksiedze wieczystej

11 Umowa darowizny — jesli dotyczy




12

Prawomocne pozwolenie na uzytkowanie budynku lub zgtoszenie zakonczenia budowy z
brakiem sprzeciwu — jesli dotyczy

Przewtaszczenie lub zastaw

1 Wykaz srodkéw trwatych proponowanych na zabezpieczenie wraz z numerami seryjnymi
2 Zaswiadczenie wystawione przez Sgd Rejonowy prowadzgcy rejestr zastawow, ze przedmiot
przewtaszczenia/zastawu nie jest obcigzony zastawem rejestrowym, nie toczy sie
postepowanie o wpis do rejestru zastawdw
3 Zaswiadczenie wystawione przez Naczelnika Urzedu Skarbowego, ze przedmiot
przewtaszczenia/zastawu, nie jest obcigzony zastawem skarbowym, lub pozyskania tych
informaciji na stronie www.podatki.gov.pl/inne-narzedzia/rejestr-zastawow-skarbowych/
4 Polisa ubezpieczeniowa przedmiotu proponowanego na zabezpieczenie
5 Oswiadczenie osoby udzielajgcej zabezpieczenia rzeczowego pozyczki — dotyczy osob
trzecich
6 Upowaznienie do BIG/BIK — dotyczy osoby udzielajgcej zabezpieczenia rzeczowego pozyczki
7 Wycena srodka trwatego sporzgdzona przez rzeczoznawce majgtkowego — dotyczy srodkow
trwatych uzywanych
Poreczenie
Osoba fizyczna
1
- Zaswiadczenie o dochodach: nie starsze niz 1 miesigc od daty wystawienia - z zaktadu
pracy o wysokosci wynagrodzenia z ostatnich 6 miesiecy i okresu zatrudnienia i/lub
- decyzja o przyznaniu rent/emerytury i/lub
- obowigzujgce umowy zlecenia i/lub
- potwierdzenie osigganego dochodu z tytutu powotania na stanowisko — wptywy na
rachunek za ostatnie 3 miesigce i/lub
- potwierdzenie osigganych dochodéw z tytutu udziatéw w spétce - dywidendy
2 Oswiadczenie majgtkowe poreczyciela
3 Dokument potwierdzajgcy rozdzielnos¢ majgtkowg lub postanowienie sgdu o rozwodzie lub
zaswiadczenie o stanie cywilnym
4 Upowaznienie do BIG/BIK
Osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg w tym spétki cywilne
1 PIT — rozliczenie roczne za ostatni zamkniety rok, potwierdzone przez Urzad Skarbowy
2 Dane finansowe za okres biezgcy — Bilans i rachunek zyskoéw i strat za ostatni miesigc lub
kwartat i/lub Ksiega przychodow i rozchodéw za ostatni miesigc
3 Zaswiadczenie z Centralnej ewidenciji i informacji o dziatalnosci gospodarczej
4 Zaswiadczenie z US o niezaleganiu z podatkami — wazne miesigc od daty wystawienia
5 Zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu ze sktadkami — wazne miesigc od daty wystawienia
6 Zestawienie posiadanych zobowigzan firmowych z okresleniem rodzaju zobowigzania, kwoty
pozostajgcej do sptaty, raty do sptaty, data sptaty zobowigzania
7 Upowaznienie do BIG/BIK — dla konsumenta i firmy
8 Umowa spétki — jesli dotyczy
Podmiot gospodarczy
1 Wypis z KRS



http://www.podatki.gov.pl/inne-narzedzia/rejestr-zastawow-skarbowych/

Umowa spofki

PIT/CIT — rozliczenie roczne za ostatni zamkniety rok potwierdzony przez Urzad Skarbowy

Dane finansowe za okres biezacy — Bilans i rachunek zyskéw i strat za ostatni miesigc lub
kwartat

Zaswiadczenie z US o niezaleganiu z podatkami — wazne miesigc od daty wystawienia

Zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu ze sktadkami — wazne miesigc od daty wystawienia

Zestawienie posiadanych zobowigzan firmowych z okresleniem rodzaju zobowigzania, kwoty
pozostajgcej do sptaty, raty do sptaty, daty sptaty zobowigzania

Upowaznienie do BIG/BIK — firmy

Rolnik indywidualny

Decyzje o przyznaniu doptat za ostatni rok lub potwierdzenie wptaty doptat na konto

Zaswiadczenie z Urzedu Gminy o wielko$ci gospodarstwa

Zaswiadczenie z KRUS o niezaleganiu w optacaniu sktadek — wazne miesigc od daty
wystawienia

Zaswiadczenie z Urzedu Gminy o niezaleganiu w optacaniu podatkéw — wazne miesigc od
daty wystawienia

Dokumenty potwierdzajgce uzyskiwane dochody ze sprzedazy np. faktury, rachunki, z
ostatnich 12 miesiecy

Zestawienie posiadanych zobowigzan na gospodarstwo rolne z okresleniem rodzaju
zobowigzania, kwoty pozostajacej do sptaty, raty do sptaty, data sptaty zobowigzania

Oswiadczenie majgtkowe

Upowaznienie do BIG/BIK — konsumenta

Blokada rachunku lokaty terminowej

Zaswiadczenie z banku o wysokosci Srodkow zgromadzonych na lokacie i terminie
zapadalnosci lokaty

DOKUMENTY DO INWESTYCJI

Budowa/rozbudowa/przebudowa

Kosztorys

Prawomocne pozwolenie na budowe/rozbudowe/przebudowe lub zgtoszenie inwestycji do
realizaciji

Projekt budowlany

Dokument stanowigcy podstawe nabycia wtasnosci nieruchomosci — w przypadku braku KW

Remont/modernizacja/wykonczenie

Kosztorys

Prawomocne pozwolenie na uzytkowanie budynku lub zgtoszenie zakonczenia budowy z
brakiem sprzeciwu

Dokument stanowigcy podstawe nabycia wtasnosci nieruchomosci — w przypadku braku KW

Zakup narynku pierwotnym od dewelopera

Umowa przedwstepna zakupu nieruchomosci (lokale uzytkowe) lub umowa developerska
wraz z prospektem informacyjnym (lokale mieszkalne) lub umowa zawarta ze SM na
wybudowanie lokalu

Prawomocne pozwolenie na budowe lub pozwolenie na uzytkowanie budynku z informacja, iz
decyzja jest ostateczna

Rzut lokalu




Wyrys z mapy ewidencyjnej lub zasadniczej — nie starszy niz 3 miesigce

Wypis z rejestru gruntéw/wypis z kartoteki budynkéw — nie starszy niz 3 miesigce

Bezwarunkowa promesa na bezobcigzeniowe wydzielenie lokalu — jesli deweloper posiada w
KW wpisy hipoteczne

Zakup nieruchomosci na rynku wtérnym

Umowa przedwstepna zakupu nieruchomosci

Zaswiadczenie ze spotdzielni mieszkaniowej lub wspolnoty mieszkaniowej — jesli brak jest KW

Zaswiadczenie z banku lub instytucji finansowej o wielkosci zadtuzenia i rachunku do sptaty —
jesli w KW widnieje wpis hipoteczny

Zakup srodkoéw trwatych

Umowa przedwstepna lub faktura proforma lub oferta sprzedazy/zakupu

DOKUMENTY DO SPLATY KREDYTOW/POZYCZEK

Umowa kredytu/pozyczki przeznaczonej do spfaty

Zaswiadczenie z banku lub innej instytucji finansowej zawierajgce:

- wskazanie kredytobiorcy/pozyczkobiorcy,

- rodzaj zobowigzania,

- wielkos¢ zadtuzenia do sptaty,

- rachunek do sptaty zadtuzenia,

- terminowos¢ obstugi zadtuzenia,

- jesli zabezpieczeniem jest hipoteka — informacja, iz po sptacie zadtuzenia bank lub inna
instytucja finansowa wyrazi zgode na wykreslenie hipoteki z ksiegi wieczystej

POZYCZKA Z POMOCA DE MINIMIS

Informacje niezbedne do stwierdzenia dopuszczalnosci wnioskowanej kwoty pozyczki
antyinflacyjne;j :
- przychody z dziatalnosci podstawowej za ostatnie 2 zamkniete okresy obrachunkowe

Informacje niezbedne do stwierdzenia dopuszczalnosci wnioskowanej kwoty pozyczki
nadzwyczajne;j :

- kosztorys poniesionych strat sporzgdzony przez osobe z uprawnieniami budowlanymi lub
rzeczoznawce majatkowego

Dokumenty potwierdzajgce
1) osiggniety dochdéd brutto firmy za 6 ostatnich rozliczonych miesiecy poprzedzajacych
miesigc ztozenia wniosku i analogicznych 6 miesiecy w roku /latach poprzednim/ich
lub
2) wielko$¢ kosztéw dziatalnosci firmy ogotem (kosztéw operacyjnych, pozostatych
kosztow operacyjnych i kosztow finansowych) w okresie 6 ostatnich rozliczonych
miesiecy (poprzedzajgcych miesigc ztozenia wniosku) i analogicznych 6 miesiecy/lat w
roku poprzednim
- dotyczy pozyczki antyinflacyjnej

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie¢ o pomoc de minimis

INNE

Biznes plan — sporzadzaja:

- przedsiebiorcy prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg krocej niz 24 miesiace;

- przedsiebiorcy wnioskujgcy o pozyczke na nieruchomosc lub inwestycyjng powyzej 1 min. zt.
- przedsiebiorcy wnioskujgcy o pozyczke na nieruchomosc lub inwestycyjng powyzej 1 min.
zt., - prowadzacy petng sprawozdawczosc¢ - sporzgdzajg dodatkowo zatgczniki 1,2,3,4 do
Biznes planu




Uproszczony biznes plan sporzgdzajg przedsiebiorcy ubiegajgcy sie o pozyczke na
nieruchomos¢ lub inwestycyjng ponizej 1 min z wytgczeniem przedsiebiorcow prowadzgcych
dziatalno$¢ gospodarczg krocej niz 24 miesigce

Dokument potwierdzajgcy rozdzielnos¢ majatkowa lub postanowienie sgdu o rozwodzie lub
zaswiadczenie o stanie cywilnym

Inne dokumenty wymagane przez Fundusz




